Bu gorev tanimi formu 26.12.2007 tarihli ve 26738 sayili

SELCUK UNIVERSITESI Resmi Gazete’de yayimlanan Kamu I¢ Kontrol Standartlart
REKTORLUGU Aciklama Tebligi ile Kamu idarelerinc}e i¢ Kontrol Sisteminin
. . .. . Olusturulmasi, Uygulanmasi, Izlenmesi ve Gelistirilmesi
IDARI VE MALI ISLER DAIRE Kapsaminda Hazirlanmistir
BASKANLIGI Dok.Kodu IMID-1AS-027
MEMUR MAAS iSLEMLERi Yay_m Tarihi 05.06.2023
iS AKISI SURECI RevizyonNo | 004
Rev.Tarihi 01.05.2025
- Gorev ve Mevzuat ve
Sorumlular Is Akis Semasi Sorumluluklar Kayitlar
657 Devlet
Memurlari
Kanunu
u 375 Sayil
: - ayih
Person'el Daire Bagkanligindan Personel Daire Kanu);1
ool deee, k'ad'eme,'k‘lde.m, Baskanligindan gelen Hiikmiinde
rapor, atama vb. bilgilere iliskin bilgilere istinaden Maas Kararname
tahakkuk islemleri
\L yapilir. 631 Sayih
Maag tahakkuk islemleri Kanun
Durumunda degisiklik olan esnasinda; Hiikmiinde
personeller ile ilgili kesinti ve artig Kararname
islemleri yapilir -Taban aylig1
-Gosterge, Devlet
\L -Ek gosterge, Memurlarina
-Kidem aylig Odenecek Zam
Personel Maas Bilgi (PMB) Formu -Yan é6deme Ve
doldurulur. -Ozel hizmet tazminati tazminatlara
-Ek 6deme, Iliskin karar
\l, -Aile yardimu, (es ve
PMB Formundaki degisiklikler KBS’ye | gocuk 5510 Sayih
L . i yardimi) Sosyal
girilir ve Ilgili aya ait maas hesab1 yapilir | “Makam tazminati, Sigortalar ve
Tahakkuk -Gorev/temsil tazminati, Genel
Memuru ‘l’ -Yabanci dil tazminat, Saghk Sigortasi
PMB Formundaki degisiklikler S.0. _glggegrgfeevo;; - eggli’ Kanunu
Bordro Programina girilir ve Ilgili aya -Egitim 6gretim 2914
ait maas hesab1 yapilir A\ | tazminati, Yiiksekogretim
-Gelistirme 6denegi, Personel
| J/ } -Emekli Sandi1g1/SGK kanunu
| pirimleri,
KBS ve Bordro programinda -Vergi matrahi-dilimi, 2547
hesaplanan maaslar karsilagtirilir. < -Asgari gec¢im indirimi, Yiiksekogretim
-Sakatlik indirimi, Kanunu
' -Ozel sigorta indirimi,
\L ’ -Su/Lojman kirasi/ icra 5434 Sayih
Inafaka/ rapor/ vb. Emekli Sandig1
Kesintiler, Kanunu
Bilgiler dogru -Damga vergisi
mi? H | Kesintisi, 190 Sayili Genel
-Gelir vergisi kesintisi Kadro ve Usulii
[ -Sendika kesintisi Hakkinda
E N/ | Kalemleri kontrol edilir. Kanun
Sendika Aidat- Hiikmiinde
KBS tizerinden Lojman Listeleri. Kararname

muhasebelestirilir

Maas — Ozel
Gider Indirim
Bord.




; Gorev ve Mevzuat ve
Sorumlular Is Akis Semasi
s Akis § Sorumluluklar Kayitlar
© (o)
Genel \l/ ;\(Aﬁenrelﬁfrll
Sekreter
. ) ) Harcama
Daire Odeme Emri Belgesi Belgeleri
hazirlanir. .. ) ) o i5i
Baskani Odeme Emri Belgesi Yonetmeligi
hazirlanir ve imzaya .
N ; 1mzay Merkezi
Sube gonderilir. .
o e Yonetim
Midiirii
Harcama
Belgeleri
Tl\jr;?rll(tlj(rlfjk Odeme Emri Belgesi, gerceklestirme Hakkinda Genel
gorevlisi ve harcama yetkilisine imzaya Tebligi
gonderilir.
I
A \L A
| Muhasebat Genel
H - / Miidiirliigii Genel
: Tebligi(Sira No: 7
Imzaland1 mi? ebligi(Sira No: 7)
Tahakkuk ' E imzalandiysa maas dosyasi Mu_h:'alse!)e_
M SGDB'ye teslim edilir Yetkililerinin
emuru ye tesium edir. Egitimi, Sertifika
Verilmesi ile
" ; ; Calisma Usul ve
Odeme Emri Belges1 Esaslar1 Hakkinda
ve ekleri SGDB’ ye Yonetmelik
teslim edilir
]
Strateji Gelistirme
N Dairesinde Muhasebe
. Yetkilisi adina; Muhasebe
haseb Odeme Belgeleri Muhasebe Y etkilisi Yetkililerinin Egitimi,
Muhasebe .. . | Sertifika Verilmesi ile
f)
Yetkilisi oo (325l il H /| Calisma Usul ve Esaslar1
— Hakkinda Yénetmelik ve 7 Sosyal Sigortalar
\//_ nolu Muhasebat Genel Miid. ve Genel Saghk
| \l, Genel Teblige gore kontrol Sigortasi
| F ‘ edilir. Kanununun 4.
Maddesinin
C Odeme Emri Belgesi ve ekleri C Birir(nzi) l;kr?;mm
s . .- endi
SGDB?’ ve teslim edilir Kapsaminda
A4 Calisan
KBS iizerinden anlagmali bankaya maag Si,gqrtahlarm
: ; rime Esas
banka listesi personel hesaplarina Kazancinin
Tl\jhakkUk aktarilmak iizere gonderilir. TeSpilfiILel_I]iski“
emuru ebli
SGDB tarafindan onaylanan banka &
listeleri anlagsmali bankaya gonderilir
Bitir.
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
I¢ Kontrol Birimi idari ve Mali isler Daire Baskani



